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Государственное бюджетное учреждение 
дополнительного образования 
«Детско-юношеский центр»
	
	УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУДО
«Детско-юношеский центр»
__________________
Ю.А. Козлова
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ПЛАН РАБОТЫ 
НА МАЙ 2019 ГОДА
ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ РАБОТА
	01.05 в 10:00
Центральная площадь

	Участие в первомайской акции профсоюзов 
                                           Н.А. Бронских, члены профсоюза


	06, 13, 20, 27.05
каб. 210 
	Аппаратное совещание при директоре           
                                          заместители директора, главный бухгалтер,       
                                             руководители структурных подразделений


	до 07.05
	Разработка методических рекомендаций «Подготовка к областному слету юных экологов»                           С.Л. Торопцева, Н.А. Бронских


	до 07.05
	Подготовка методических рекомендаций по организации  маршрутно-квалификационной комиссии (МКК) в образовательной организации                                          Ю.В. Стрелков, Л.М. Симонова


	07.05 в 9:00
конференц-зал

	Заседание Методического совета центра                        Т.А. Жорнова


	09.05
Центральная площадь

	Участие в мероприятиях, посвященных Дню Победы в Великой Отечественной войне                                                          сотрудники


	до 15.05
	Подготовка планов работы структурных подразделений ДЮЦ на июнь 2019 г.                        руководители структурных подразделений
 

	до 15.05
	Помощь в подготовке первого заседания Попечительского совета Образовательного центра одаренных детей и молодежи
                                                               Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова


	16.05 в 10:30
конференц-зал
	Областной постоянно действующий семинар «Доступное дополнительное образование для детей и молодежи». Практикум для руководителей и методистов образовательных организаций дополнительного образования различной ведомственной принадлежности по теме «Навигатор дополнительного образования как единое методическое пространство эффективных практик дополнительного образования»                                
                                     Т.А. Жорнова, С.Н. Матолыгина, С.В. Колмаков


	17.05 в 10:00
конференц-зал ДЮЦ

	Организационное совещание в режиме ВКС для членов ГЭК 
                                                                                сотрудники по списку

	18.05 в 10:00
конференц-зал ДЮЦ
	Второе заседание рабочей группы по разработке муниципального Стандарта  поддержки добровольчества (волонтерства)
М.Н. Колупаева, Н.Н. Шишкина


	21.05 
в 14:30-16:00
конференц-зал ДЮЦ

	Проведение постоянно действующего семинара «PROдобровольчество»                       М.Н. Колупаева, Е.Э. Гаврилов

	до 20.05
	Прием отчетов по проведению муниципального этапа  «Президентские спортивные игры», «Президентские состязания»  
                                                                                             А.В. Меркучев


	до 24.05
      
	Подготовка плана работы ДЮЦ на июнь 2019 г.           
                                                   Л.Н. Болотова, заместители директора
 

	до 24.05
	Подготовка к проведению межрегионального форума для специалистов по работе с одаренными детьми и талантливой молодежью                                           Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова


	24-25.05
28.05
30.05
	Выезд сотрудников ДЮЦ на ГИА 9 классы:
- по иностранным языкам;
- по русскому языку;
- обществознанию                               согласно приказу Департамента 


	27.05
29.05
31.05
	Выезд сотрудников ДЮЦ на ГИА 11 классы:
- по географии, литературе;
-  по математике;
- история, химия                                  согласно приказу Департамента


	до 31.05
	Прием, свод информации о проведении Всероссийских дней защиты от экологической опасности в Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Курганской области              Э.А. Павлова 


	31.05-01.06
КВЦ
	Участие в проведении региональной выставки-форума «Дети Зауралья — заботимся вместе!»               сотрудники ДЮЦ по приказу


	в течение месяца
	Подготовка методической разработки деловой игры антикоррупционной направленности для организаций, обеспечивающих отдых и оздоровление детей    
                                           Т.А. Жорнова, С.Ю. Архипова, А.А. Шмыков
     

	в течение месяца
	Подготовка макетов сборников дополнительных общеобразовательных программ технической, естественнонаучной, туристско-краеведческой направленностей              С.Н. Матолыгина


	весь период
	Развитие и продвижение регионального компонента ЕИС «Добровольцы России»                        М.Н. Колупаева, Е.Э. Гаврилов


	весь период
	Организация деятельности Регионального центра развития добровольчества                                                             М.Н. Колупаева


	весь период

	Организация работы платформы дистанционного образования http://elschool45.ru/                                                                       С.В. Колмаков

	весь период

	Организация работы Навигатора дополнительного образования Курганской области http://р45.навигатор.дети                С.В. Колмаков

	весь период

	Организация работы в Автоматизированной информационной системе «Молодежь России»                                     Е.В. Седельников

	весь период

	Организация работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах центра
 В.С. Хомутников


	весь период
	Информационное сопровождение мероприятий, проектов и программ, реализуемых в сфере государственной молодежной политики и системе дополнительного образования детей и молодежи, организация работы молодежного портала Зауралья PROSPEKT45.RU, работа в социальных сетях и мобильном приложении, размещение информации на сайте fadm.gov.ru
                                     О.И. Степкина, Ю.С. Шкодских, А.В. Шаховцева


	весь период
	Обеспечение фото- и видеосъемки мероприятий, проектов и программ, реализуемых в сфере государственной молодежной политики и системе дополнительного образования детей и молодежи, ведение фотоархива, изготовление дизайн-макетов печатной и сувенирной продукции              А.И. Чебыкин, В.А. Брынза


	весь период
	Изготовление дизайн-макетов электронной, печатной и сувенирной продукции                                                                          О.И. Степкина


УЧЕБНО–ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
Организация учебно-воспитательного процесса в объединениях
	18.05 в 10:00
КГСХА

	Итоговые сессии объединений Дистанционной агробизнес школы
                                                                 С.Л. Торопцева, Э.А. Павлова

	по 25.05
по графику
	Проведение мероприятий итоговой аттестации обучающихся                          
                     педагоги, члены аттестационных комиссий, Т.А. Жорнова


	в течение месяца 
	Корректировка программ профильных смен «Робототехник», «Инженеры будущего», «Экос»                  С.Л. Торопцева, методисты


	в течение месяца 
	Корректировка программы областной профильной смене «Олимпиадная»                                      Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова
                             

	в течение месяца
	Проведение мероприятий промежуточной аттестации 
                                             руководители структурных подразделений, 
                                                           педагоги, тренеры-преподаватели
 

	в течение месяца
	Участие объединений отдела естественнонаучного образования в областной акции «Дни защиты от экологической опасности»              
                                                                           педагоги, С.Л. Торопцева



Руководство и контроль учебно-воспитательной работы
	до 13.05.
	Организация участия родителей учащихся в мониторинге удовлетворенности качеством услуг дополнительного образования (заполнение анкет на сайте Департамента образования и науки Курганской области в разделе «Социологические опросы»/ «Опрос дополнительное образование»
                     Т.А. Жорнова, руководители структурных подразделений


	до 25.05
	Подготовка приказа об обеспечении летнего отдыха, оздоровления и занятости учащихся центра в 2019 году                           Т.А. Жорнова


	до 31.05
	Сдача сводных ведомостей по итоговой аттестации учащихся             
                                              руководители структурных подразделений


	до 31.05
	Подготовка протоколов промежуточной аттестации, подготовка списков обучающихся, переводимых на следующий год (этап/период) обучения, анализ результатов                                   
                          руководители структурных подразделений, методисты


	до 31.05
	Сбор материалов самоанализа деятельности педагогов по результатам учебного года                                                      методисты


	в течение месяца
	Консультации педагогам по технологии организации итоговой аттестации обучающихся                                                        методисты


	в течение месяца
	Контроль организации мероприятий итоговой аттестации обучающихся                                               Т.А. Жорнова, руководители                                                     
                                                                     структурных  подразделений  
                                                                    


Охрана труда и здоровья участников образовательного процесса
	до 20.05
	Подготовка акта о выполнении перечня мероприятий по техническому освидетельствованию здания и сооружений центра 
                                                                                          С.Ю. Архипова


	до 28.05
	Проведение технического освидетельствования здания
       С.Ю. Архипова, В.В. Минх,
    В.М. Шипицына, Ю.А. Шпаков


	в течение месяца
	Работа с ФСС по возврату денежных средств на предупредительные меры по охране труда. Подготовка пакета документов                                                 С.Ю. Архипова, И.А. Минх


	в течение месяца 
	Обновление должностных инструкций по ОТ и ТБ в учреждении (по плану)                                                                             С.Ю. Архипова


	в течение месяца
	Работа по заключению договора на оказание услуг по прохождению сотрудниками периодического медицинского осмотра в 2019 году, гигиенического обучения (участие лечебных учреждений г. Кургана в коммерческом аукционе)                          И.А. Минх, С.Ю. Архипова



ОРГАНИЗАЦИОННО-МАССОВАЯ РАБОТА
	25.04-08.05
	Организация и проведение Областной акции «Георгиевская ленточка»                                                М.Н. Колупаева, Е.Э. Гаврилов


	30.04-02.05
	Областной молодежный образовательный форум «Зауралье» 
                                                                К.А. Зотова, А.А. Митрофанова 


	06.05 в 15:00
конференц-зал
Департамента

	Награждение учащихся г. Кургана - победителей и призеров (1-3 место) регионального этапа всероссийской олимпиады школьников                                            
                                      Л.Н. Болотова, С.Ю. Архипова, Т.Н. Ширинская


	08.05 в 15:00
конференц-зал
Департамента

	Награждение учащихся из районов области, ГБОУ «Курганский областной лицей-интернат для одаренных детей», МБОУ г. Кургана «Гимназия № 47» - победителей и призеров (1-3 место) регионального этапа всероссийской олимпиады школьников                     
                                      Л.Н. Болотова, С.Ю. Архипова, Т.Н. Ширинская
                

	09.05, ЦПКиО
	Молодежная акция «Рекорд Победы»     К.А. Зотова,  А.А. Митрофанова


	Первая декада 
	Организация и проведение Областной акции «Обелиск» по благоустройству памятных мест           М.Н. Колупаева, Е.Э. Гаврилов


	10-14.05
ОЛ «Космос»
	Областная профильная смена «Туристическая» 
                                                                  Ю.В. Стрелков, Л.М. Симонова


	14.05 в 10:30
р.п. Варгаши
	XVI областная Спартакиада специальной Олимпиады среди обучающихся государственных общеобразовательных организаций, подведомственных Департаменту образования и науки Курганской области по легкой атлетике, настольному теннису    
                                         А.В. Меркучев, В.П. Шаишников, В.Ч. Куракин


	14.05 в 11:00
Детский парк
	Старт VIII Всероссийской  акции «Добровольцы - детям», приуроченного к Международному Дню семьи
М.Н. Колупаева, Н.Н. Шишкина


	15.05 в 10:30
 г. Курган, МБОУ «Прогимназия 
№ 63» 

	Областной конкурс среди учителей начальных классов, реализующих «Шахматный всеобуч»                                                       А.В. Меркучев 

	15, 17, 22, 25.05

	Выездные занятия «Лаборатория безопасности» для детей по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма по графику                                                    Ю.В. Стрелков, Д.М. Алексеев,
                                                                   Т.В. Кулинич, Т.Г. Янкилайтес


	16.05 в 10:00
Курганский лицей-интернат для одаренных детей

	Областной Слет юных экологов
                                          С.Л. Торопцева, Н.А. Бронских, Э.А. Павлова 
                                                                 

	17.05 в 10:30
 г. Курган, МБУДО «ДЮСШ № 2»

	Региональный этап «Президентские спортивные игры» (баскетбол, н/теннис, шашки)                                               А.В. Меркучев, методисты


	18.05 в 10:30
 г. Шадринск, стадион «Торпедо»

	Соревнования по легкой атлетике областной Спартакиады студентов профессиональных образовательных организаций «Надежды Зауралья-2019»                                                                   А.В. Меркучев

	18.05
	Акции, посвященные Всемирному дню памяти жертв СПИДа
М.Н. Колупаева, Е.Э. Гаврилов

	18.05
МБОУ г. Кургана Гимназия № 32

	Очный отборочный этап на октябрьскую математическую образовательную смену ОЦ «Сириус»  
                                                                 Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова

	до 20.05

	Подведение итогов регионального этапа конкурса детских проектов «Составляем кулинарную энциклопедию нашей страны» в рамках реализации программы «Разговор о правильном питании», подготовка проекта итогового приказа ДОН                   С.Ю. Архипова


	21.05 в 10:00
КГУ, Советская, 63, строение 4

	III Фестиваль инновационно-технического творчества детей и молодежи Курганской области, в т.ч. выставка, секция
                                      Л.Н. Болотова, С.Л. Торопцева, С.Ю. Архипова


	23.05 ШГПУ
	Региональный конкурс на лучшую научную работу среди студентов и аспирантов (молодых ученых) образовательных организаций высшего образования и научных учреждений Курганской области в 2019 году                                               С.Л. Торопцева, Г.Н. Кунгурцева


	28.05
	Очная защита проектов областного конкурса проектов (инициатив) МДОО, включенных в региональный реестр МДОО, пользующихся государственной поддержкой                    К.А. Зотова, М.С. Прибытков
 

	29.05,  мемориал «Вечный огонь»

	Торжественная церемония открытия третьего трудового семестра 
К.А. Зотова, М.А. Першин  

	29.05 в 10:30
г. Курган, стадион «Центральный»
	Региональный этап «Президентские состязания» (спортивное многоборье, творческий конкурс «Олимпиада начинается в школе»)
                                                                         А.В. Меркучев, методисты


	29.05 в 10:30
г. Курган, стадион «Центральный»

	«Президентские спортивные игры» (легкая атлетика)
                                                                         А.В. Меркучев, методисты

	весь период
	Реализация проекта «Лига школьных волонтерских отрядов» в рамках Федеральной программы «Ты решаешь!» 
М.Н. Колупаева, Е.Э.Гаврилов


	по согласованию

	Реализация проекта «Крутой выходной»
                                                                 М.Н. Колупаева, Н.Н. Шишкина

	в течение месяца
	Подготовка к массовым мероприятиям мая - августа
                                              руководители структурных подразделений



Прием заявок и материалов на участие в
 областных массовых мероприятиях
	01-15.05
	Подведение итогов областного смотра-конкурса студенческого самоуправления «В зачет!»                   К.А. Зотова, А.А. Митрофанова
 

	до 06.05
	Прием материалов на творческий конкурс «Школьный спорт нам всем поможет, престиж России приумножит»  А.В. Меркучев, О.В. Калегина
 

	до 08.05
ул. Бажова, 132
      каб. 31
	Прием конкурсных материалов на региональный этап конкурса проектов «Составляем кулинарную энциклопедию нашей страны» в рамках реализации программы «Разговор о правильном питании»
                                                                                                  А.С. Оксак


	до 10.05
	Прием заявок на участие в региональном этапе «Президентские спортивные игры» (баскетбол, н/теннис, шашки)            А.В. Меркучев


	До 14.05
	Прием заявок на участие в соревнованиях по легкой атлетике областной Спартакиады студентов профессиональных образовательных организаций «Надежды Зауралья-2019»
                                                                                              А.В. Меркучев


	до 17.05
	Прием заявок на участие в областном конкурсе проектов (инициатив) МДОО, включенных в региональный реестр МДОО, пользующихся государственной поддержкой                    К.А. Зотова, М.С. Прибытков
 

	до 20.05
	Набор участников на профильные смены «Робототехник», «Инженеры будущего»                                                    О.Ю. Чистякова
 

	20.05-20.06
	Прием заявок на участие в областной профильной смене «Олимпиадная»                                      Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова
 

	до 24.05
	Прием заявок на участие в региональном этапе «Президентские состязания», «Президентские спортивные игры»  А.В. Меркучев


	до 01.06
	Набор участников на профильную смену «Экос»         
                                                                И.А. Лесникова, Г.Н. Кунгурцева 


	в течении месяца
	Отбор заявок на участие во Всероссийском форуме молодых деятелей культуры «Таврида 5.0»                                       М.А. Першин 


Организационные комитеты по подготовке и проведению массовых мероприятий, родительские собрания
	07.05 в 12:00
конференц-зал ДЮЦ

	Родительское собрание для участников 7 смены «Город мастеров» ВДЦ «Смена»                                                                    О.Ю. Еременко

	23.05 в 11:00 
конференц-зал ДЮЦ

	Родительское собрание для участников 8 смены «Город доброго времени», «Летняя арт-деревня» ВДЦ «Океан»              О.Л. Карунник 

	27.05 в 16:00
конференц-зал ДЮЦ

	Родительское собрание для участников 6 смены МДЦ «Артек»
О.Ю. Еременко

	в течение месяца
 
	Оргкомитеты и технические репетиции по подготовке и проведению массовых мероприятий, запланированных в мае-июне                                  
                                                                                            администрация


Работа жюри по материалам заочных этапов областных массовых мероприятий и других мероприятий 
	08-17.05 
(по согласованию)
	Работа жюри конкурса детских проектов «Составляем кулинарную энциклопедию нашей страны» в рамках реализации программы «Разговор о правильном питании»                                            А.С. Оксак


	до 10.05
	Работа в составе жюри конкурса по робототехнике среди школьников и студентов на Кубок Губернатора Курганской области 2017-2018 учебного года (оценка портфолио участников)
                                                                                              О.Ю. Чистякова
 

	до 24.05
	Работа экспертного совета областного конкурса проектов (инициатив) МДОО, включенных в региональный реестр МДОО, пользующихся государственной поддержкой                                             М.С. Прибытков
 

	в течение месяца
	Организация работы жюри областного конкурса на лучшую организацию экологического образования в образовательных учреждениях «Экология и образование»                            Н.А. Бронских



Участие в межрегиональных, всероссийских массовых мероприятиях
	15.04-15.05
	Заключительный очно-заочный отборочный этап на июльскую Научно-технологическую (проектную) образовательную программу «Большие вызовы» в Образовательном центре «Сириус»
                                                                  Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова


	16.04-06.05
г. Анапа

	Участие в 6 смене «Большой пикник РДШ» ВДЦ «Смена»    
                                                                                            О.Ю. Еременко

	01-24.05
г. Сочи

	Участие обучающихся Курганской области в образовательных сменах ОЦ «Сириус» в направлениях «Наука» 
                                                                  Т.Н. Ширинская, Е.В. Данилова


	04-25.05 республика Крым

	Участие делегации Курганской области – победителей регионального тура на Всероссийский тур конкурса юных чтецов «Живая классика» в МДЦ «Артек»                                         С.Ю. Архипова, О.Ю.Еременко

	10-29.05
г. Анапа

	Участие в 7 смене «Город мастеров» ВДЦ «Смена»  О.Ю.Еременко

	27.05-25.06
г. Владивосток
	Участие в 8 смене «Город доброго времени», «Летняя арт-деревня» ВДЦ «Океан»                                                                      О.Л. Карунник 



ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	в течение месяца

	Техническое сопровождение функционирования компьютерных сетей центра, консультирование по вопросам IT                                                  
                                                                                    В.С. Хомутников


	в течение месяца

	Оформление кассовых заявок, работа с казначейством, выдача путевых листов, списание ГСМ                                     Е.М. Шибаева
 

	в течение месяца

	Оформление документов по оприходованию и списанию материальных запасов. Расчеты с дебиторами и кредиторами, инвентаризация                                                                   Е.А. Гилева


	ежемесячно

	Начисление зарплаты, начисление налогов, оформление справок по зарплате, начисление отпускных в государственные внебюджетные фонды. Подготовка отчета ПФ-4, расчет изменений тарификаций                                                Т.В. Орлова


	ежемесячно

	Проведение электронных аукционов, заключение контрактов, внесение изменений в ПФХД, планы-закупок, планы-графики                                                     
                                                                                        Е.С. Серкова


	в течение месяца
 
	Контроль, координация деятельности бухгалтерии, проверка правильности оформления документов, бухгалтерских проводок, банковских операций. Прием авансовых отчетов и т.д.                                     
                                                                                            И.А. Минх


Л.Н. Болотова, 460596


